TACHES

NOM/Prénom

Besoins

Commentaires

Gestion des mails internes et externes
(rédaction/réponse/relance/suivi)

Martin-Vitel Alex et Mireille Soubrenie

Membres du Bureau

1 personne + 1 suppléante

ILfaut nous prévoir un temps pour repenser la gestion de la boite mails.

J'essaie de préparer une proposition

Rédacation et envoi des comptes-rendus MARTIN-VITEL Alex 1 personne
- DURET Christelle
Communication sur Whatsapp SUBIT Patricia 2 personnes
Gestion et suivi du Billet Web ANCENAY Violaine 1 personne + 1 suppléante
Rédaction et mise en page du P'tit journal .
CARPE Annie 1 personne

(trimestre ?)

Photos / Vidéos

GAL Marjolaine + RUSCH Christine + Marylene
(En soutien car j adore la photo)

2 personnes

Rédaction portrait de chaque Talent

MARTIN-VITEL Alex prépare une trame et chacune
rédige safiche

1 personne + 1 suppléante

Une fois que les fiches sont rédigées, je les récupére toutes et les classe.
Nous pourrons en refaire une relecture ensemble pour garantir une

certaine homogénéité

Rédaction et publication LINKEDIN + FB

PASQUIER Véronique + GAL Marjolaine

1 personne + 1 suppléante

Site Internet

PASQUIER Véronique + CARPE Annie

Référent / Contact avec Dauphiné Libéré

MARTIN-VITEL Alex + DURET Christelle

1 personne + 1 suppléante

Réservation des salles au 079 Odile 1 personne
Réservation des salles pour évenements ANCENAY Violaine 1 personne
Devis / Réservation / Commande Traiteur ANCENAY Violaine+ RUSCH Christine 1 personne + 1 suppléante
Courses TEULE Corinne 2 personnes
CARPE Annie

Installation / Rangement / logistique

En fonction des disponibiltés de chacune a chaque
évenement

4 a6 personnes

Accueil
(conférence/p'tits déj/afterwork...)
personne récupére les fiches contact

[~

EREN Christel + BASEI Marylene + Anne Josse

MARTIN-VITEL Alex
TEULE Corinne

3 personnes

2 personnes

Christelle D. Nous briefera sur des techniques commerciales pour capter

les prospects !!!

MARTIN-VITEL Alex

SUBIT Patricia/ SOUBRENIE Mireille/ ...

2 personnes

Nous pourrons faire un roulement avec toutes celles qui souhaiteront

participer aux entretiens afin d'avoir des regards différents

MARTIN-VITEL Alex et Mireille Soubrenie

SUBIT Patricia

2 personnes




